[bookmark: _GoBack][2026 LAF] 리빙아트페스타 O2O 플랫폼 작가 사용 매뉴얼
2026 리빙아트페스타는 기존 경기리빙아트페스타(GGLAF)의 성공적인 성과를 계승하여, 청주 오스코, 고양 킨텍스, 수원 컨벤션센터로 이어지는 '전국 3연속 릴레이 전시'로 새롭게 도약합니다. 본 매뉴얼은 작가님들께서 O2O(온·오프라인 융합) 전용 홈페이지를 활용하여 참가 신청부터 작품 등록, 판매 정산까지 진행하는 방법을 상세히 안내합니다. 
■ 전시 참가 및 판매 핵심 조건
· 3연속 순회 전시 지원: 참가비 1,200,000원으로 3회의 오프라인 전시 공간 전폭 지원 및 온라인 상설 갤러리가 제공됩니다. 
· 파격적인 수익 분배: 전시 현장 QR 결제 및 온라인 플랫폼(홈페이지, 네이버스토어 등)에서 발생한 모든 판매액은 작가 80% : 주관사 20%의 비율로 투명하게 분배됩니다. 
Step 1. 회원가입 및 작가 참가 신청
리빙아트페스타 공식 홈페이지를 통한 접수 및 결제로 신청이 완료됩니다.
1. 홈페이지 접속: 리빙아트페스타 공식 홈페이지(www.livingartfesta.co.kr)에 접속합니다. 
2. 회원가입 및 로그인: 우측 상단의 [JOIN]을 클릭하여 가입 후 로그인을 진행합니다. 
3. 참가 신청 페이지 이동: 메인 화면 또는 상단 메뉴의 [작가 참가신청] 버튼을 클릭합니다. 
4. 정보 및 포트폴리오 입력: 작가 기본 정보(이름, 연락처 등)를 기재하고 심사용 포트폴리오 이미지를 업로드합니다. 
5. 약관 동의 및 참가비 결제: 8:2 수익 분배 및 3회 전시 의무 등의 조건에 동의한 후, 통합 참가비 1,200,000원을 결제합니다. 
6. 승인 대기: 결제가 완료되면 주관사의 승인 절차를 거쳐 '작가 계정'으로 권한이 최종 부여됩니다. 
Step 2. 작가 대시보드(MY PAGE) 접속
작가 권한이 승인되면 작품 판매 및 관리를 위한 전용 대시보드가 열립니다.
1. 마이페이지 이동: 로그인 후 우측 상단의 [MY PAGE]를 클릭합니다. 
2. 대시보드 확인: 작가 전용 대시보드에서 '작품 관리', '판매 현황', '정산 내역', '갤러리 페이지 편집' 메뉴를 확인할 수 있습니다. 
3. 프로필 꾸미기: [갤러리 페이지 편집] 메뉴에서 작가 소개글, 프로필 사진, SNS 링크 등을 등록하여 나만의 온라인 갤러리를 완성합니다. 
Step 3. 전시 작품 및 상설 판매작 업로드
오프라인 전시장과 온라인 숍에 동시에 노출될 작품을 등록하는 과정입니다.
1. 작품 등록 메뉴: 대시보드 내 [작품 관리] > [새 작품 등록]을 클릭합니다. 
2. 고해상도 이미지 업로드: 원작 및 굿즈 제작을 위해 반드시 긴 변 기준 2,000px 이상, 300dpi 이상의 고화질 이미지를 업로드해야 합니다. 
3. 작품 상세 정보 입력: 작품명, 제작 연도, 크기(cm), 재료 등을 정확히 기재합니다. 
4. 판매가 입력 (필수): 원활한 O2O 직거래를 위해 모든 작품은 판매 가격을 반드시 명시해야 합니다. ('가격 문의' 표기는 시스템상 등록이 불가합니다). 
5. QR 코드 자동 생성: 작품 등록이 완료되면 전시장 캡션에 부착될 고유 QR 코드가 시스템에서 자동 생성됩니다. 
Step 4. 아트굿즈 제작 신청 (선택 사항)
등록된 작품 이미지를 활용하여 10만 원 상당의 무상 아트굿즈를 신청할 수 있습니다.
1. 굿즈 신청 메뉴: 대시보드 내 [굿즈 신청] 메뉴를 클릭합니다. 
2. 작품 및 상품 선택: 굿즈로 제작할 원작 이미지를 선택하고, 탁상시계, 크리스탈 액자, 손거울 등 원하는 상품 라인업을 선택합니다. 
3. 제작 진행: 주최 측에서 접수 확인 후 온/오프라인 판매용 굿즈 제작을 대행합니다. (미판매 굿즈는 전시 종료 후 작가님께 일괄 배송됩니다). 
Step 5. 판매 현황 및 8:2 자동 정산 확인
수작업 없는 투명한 전산 시스템으로 실시간 판매와 정산 금액을 확인합니다.
1. QR 스캔 및 즉시 결제: 오프라인 전시장에서 관람객이 작품 캡션의 QR 코드를 스캔하면, 홈페이지 결제창으로 연결되어 즉시 구매가 이루어집니다. 
2. 실시간 'Sold Out' 전환: 결제가 완료된 작품은 중복 판매를 막기 위해 홈페이지 및 전산상에서 즉시 'Sold Out(품절)' 처리됩니다. 
3. 정산 내역 조회: 대시보드 내 [정산 내역] 메뉴에서 판매액의 80%로 자동 계산된 작가 수익금을 실시간으로 확인할 수 있습니다. 
4. 수익금 입금: 구매(배송) 확정 후 정해진 정산 주기에 따라 등록하신 작가님의 계좌로 자동 입금됩니다. 

